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Розділ 5
Квест 19 Повторюємо

Ми будемо використовувати 
текстові документи в середовищі 

Google Документи.

1. Увійти до свого облікового 
запису

2. У правому верхньому кутку 
сторінки натиснути значок меню 
Додатки Google 

3. Вибрати значок Документи та 
кнопку Створити на сторінці, що 
відкриється

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як швидко відформатувати текст? 

Створити Google 
Документ 

безпосередньо на 
хмарному диску

Створення онлайн-документів на сторінці Google Диска.

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як швидко відформатувати текст? 

Сторінка онлайн-додатка Google Документи

Робоча 
область

Значок програми Ім’я файлу Рядок меню Панель 
інструментів

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19

Для форматування тексту можна застосувати стилі.

Як швидко відформатувати текст? 

https://teach-inf.com.ua/


teach-inf.com.uateach-inf.com.ua

© Вивчаємо інформатику        teach-inf.com.ua

Розділ 5
Квест 19

Пошук і заміну фрагментів тексту можна здійснювати 
автоматизовано. Для цього використовується інструмент 
Знайти й замінити із меню Змінити.

Як шукати дані в документі?

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19

Які об’єкти можна додати
до тексту в документах Google?

У документах Google, які в текстових процесорах, 
можна додавати різні об’єкти. Відповідні вказівки 
можна знайти в меню Вставити.

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як додати в текст символи?

Щоб додати до документа спеціальні символи, 
використовують вікно Вставити спеціальні символи, яке 
викликають вказівкою Вставити  Спеціальні символи.

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як додати формули до текстового документа?

У документах Google для додавання формул 
використовують вказівку Вставити  Формула

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як отримати доступ до шаблонів документів?

У документах Google також можна використати готові 
шаблони. Для цього потрібно у меню Розширення 
перейти до списку доступних доповнень

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як отримати доступ до шаблонів документів?

Та обрати доповнення до документів (Template Gallery
for Docs) та натиснути Установити. 

Слід врахувати, що для 
завершення цієї операції потрібно 
мати власний акаунт Google, або 
отримати відповідний дозвіл в 

адміністратора шкільного акаунта.

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19 Як отримати доступ до шаблонів документів?

Завантажити та обрати потрібний шаблон можна із 
списку шаблонів.

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19

Проаналізувати
с. 149

Домашнє завдання

https://teach-inf.com.ua/
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Розділ 5
Квест 19

Сторінка
149

Працюємо за комп’ютером

https://teach-inf.com.ua/
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Дякую за увагу!
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