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Розділ 4
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Якщо в середовищі Microsoft PowerPoint натиснути 
кнопку Показ слайдів,

середовище переходить у режим показу слайдів: на 
екрані ти бачитимеш слайди та зможеш керувати їх 
показом. 

На відміну від демонстрації файла презентації, 
ця кнопка запускає перегляд не з першого 
слайда, а з того, що міститься в робочій області 
програми, — такий слайд називають поточним.
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Керувати показом презентацій можна за допомогою 
інструментів:

Інструменти на 
вкладці Показ 

слайдів

Інструменти в 
нижній частині 

вікна

Комбінації клавіш

F5 для показу 
презентації з 

початку,
Shift+F5 — для 

показу з 
поточного слайда
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За замовчуванням управління показом презентації 
здійснюється користувачем: для переходу до наступного 
слайда слід клацнути мишею або натиснути на 
клавіатурі відповідну клавішу. 

Наступний 
слайдПопередній 

слайд
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Основними об'єктами комп'ютерних 
презентацій є слайди.

Слайди презентації можуть містити різні об'єкти:

Заголовки, 
текстові 
написи

Зображен-
ня

Таблиці
Схеми, 

діаграми
Відеокліпи 

тощо
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Слайд і його об'єкти

Текст

Зображення

Звук
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Слайд і його об'єкти

Відео

Кнопки управлінняКнопки управління
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Макет слайда 
визначає, які саме 
об’єкти міститиме 

слайд і як вони 
будуть розміщуватися 

один відносно 
одного.
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Щоб створити новий слайд 
певного макета,

потрібно:

1. Вкладка Основне, група 
Слайди

2. Відкрити список Створити 
слайд

3. Вибрати потрібний макет 
слайда
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Пропоновані у списку різні види макетів слайда 
відрізняються:

наявністю чи відсутністю заголовка;

типом об'єктів, що 
розташовуватимуться на слайді;

місцем розташування об’єктів тощо.
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За замовчуванням до першого слайда застосовується 
макет Титульний слайд. На титульному слайді 
розміщують:

➢ назву презентації, 

➢ відомості про 
розробника, 

➢ дату виступу з 
презентацією або 
інші загальні 
відомості.

Заголовок

Підзаголовок
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При виборі макета Заголовок і вміст визначаються 
області для введення заголовка та вставляння об’єкта. 

Таблиця

Діаграма Рисунок 
Smart Art

3D-модель

Зображення 
з носіїв даних 
комп’ютера

Професійні зображення з Інтернету

Відео

Піктограма

Для вибору типу 
об’єкта на екрані 
відображається 
набір значків, 

що відповідають 
об’єктам різних 

типів:
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Для зміни макета раніше 
створеного слайда 

потрібно:

1. Виділити один або 
декілька слайдів

2. Вкладка Основне, група 
Слайди

3. Вибрати кнопку Макет

4. Вибрати потрібний 
макет
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Кожний із цих об'єктів можна:

вставити на слайд, 

переміщувати,

редагувати,

видаляти,

змінювати його властивості.

Виконувати дії з об'єктами можна за 
допомогою відповідних вказівок 

контекстного меню після виділення об'єкта.
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У режимах Звичайний або Сортувальник слайдів 
можна змінювати масштаб перегляду слайдів. Елементи 
керування для змінення масштабу відображення 
слайдів розміщені справа в Рядку стану.

Переміщуючи повзунок або 
вибираючи кнопки Зменшити та 
Збільшити, можна змінювати до 

потрібного розміру відображення 
слайдів в Робочому полі. 

Слайд заповнить 
усе Робоче поле, 

поля навколо 
слайда стануть 
найменшими.



Домашнє завдання

Проаналізувати
с. 207-213

Розділ 4
§ 41



Працюємо за комп’ютером

Сторінка
212-213

Розділ 4
§ 41
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